POKYNY PRO POSUZOVANI OZNAMEN( O PROTIPRAVNIM JEDNAN(

Organizace by méla urcit, zavést a udrZovat proces, ktery zajisti nestranné posouzeni, tfidéni a spravu oznameni
o protipravnim jedndni. Rozhodnuti o posouzeni by méla byt zdokumentovana. Hlaseni by méla byt tfidéna a
upfednostiiovana na zékladé rizika (tj. pravdépodobnosti protipravniho jedndni a jeho potencialniho dopadu).

PFi posuzovani hlaseni Ize zohlednit ndsledujici aspekty:

e  Patii protipravni jednani do oblasti plisobnosti politiky oznamovani? Pokud ne, je tfeba se jim zabyvat
v souladu s jinym postupem nebo jej resit jinym zplisobem

e Je protipravni jednani trestnym ¢inem?

e Je tfeba pochybeni postoupit organtm ¢innym v trestnim Fizeni nebo regulaénim orgdndm?

e Kdy k protipradvnimu jednani doslo nebo ma dojit?

o Je tfeba okamzité zastavit nebo pozastavit obchodni ¢innost?

e  Existuje bezprosttedni riziko pro zdravi a bezpe€nost?

e Existuje bezprosttfedni riziko pro lidska prava nebo Zivotni prostiedi?

e  Existuje bezprostfedni potreba zajistit a ochranit dliikazy pred jejich smazanim nebo zni¢enim?

e  Existuje riziko pro funkce, sluzby a/nebo povést organizace?

e Bude vySetfovanou zpravou ovlivnéna kontinuita ¢innosti?

e Mohl by byt o zpravu o protipravnim jednani zajem médii?

e Jak lze tento proces posuzovani fidit a zaroven zajistit diivéru, ochranu a nestrannost?

e Jsou k dispozici dalsi potvrzujici informace?

e Jaka je povaha pochybeni (tj. typ, Cetnost, vyskyt, role a sluzebni postaveni subjekt hlaseni)?

e Jaka je pravdépodobnost, Ze pochybeni bude nahlaseno mimo organizaci?

e  Bylo protipravni jednani nahlaseno jiz dfive?

e Jak oznamovatel ziskal informace: jsou informace z prvni ruky nebo z doslechu?

Vysledkem posouzeni oznameni o protipravnim jedndni mlze byt provedeni jedné
nebo vice z ndsledujicich ¢innosti:

1. Shromazdit dalsi informace;

Zapojit dalsi funkce (napft. persondlni oddéleni, pravni oddéleni, interni audit, oddéleni
compliance, oddéleni bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci, finan¢ni oddéleni), pokud je to
potfeba a pokud to neohrozi divéru, nestrannost a ochranu vySetfovani, a podpofit tak
vysSetifovani. 4. Podpofit vysSetfovani;

Prijmout predbézna opatreni (napf. pozastavit predmét zpravy, zajistit dikazy);
Prosetfit ozndmeni o protipravnim jednani;

Odkazat na dalsi postupy nebo je koordinovat s nimi;

Informovat pfislusné organy (napfr. orgdny ¢inné v trestnim fizeni nebo regulac¢ni organ);
Uzavfit pfipad

Rozhodnuti, a pokud mozno i jeho dlivody, by mély byt sdéleny oznamovateli.
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