WYTYCZNE DOTYCZACE OCENY ZGtOSZEN NARUSZEN PRAWA

Organizacja powinna zidentyfikowa¢, wdrozy¢ i utrzymywac proces zapewniajacy bezstronng oceneg i
zarzadzanie zgtoszeniami naruszen prawa. Decyzje dotyczgce oceny powinny by¢ udokumentowane. Zgtoszenia
nalezy sortowac i ustalaé priorytety na podstawie ryzyka (tj. prawdopodobieristwa popetnienia wykroczenia i
jego potencjalnego skutkéw)

Podczas oceny sprawozdan mozna wzigé pod uwage nastepujace aspekty:

Czy wykroczenie miesci sie w zakresie zasad informowania o nieprawidtowosciach? Jedli nie, czy trzeba
sie tym zajaé zgodnie z inng procedurg lub zaadresowac¢ w inny sposéb

Czy wykroczenie jest przestepstwem?

Czy wykroczenie nalezy zgtosi¢ organom Scigania lub organom regulacyjnym?

Kiedy wykroczenie miato miejsce lub ma sie wydarzy¢?

Czy istnieje natychmiastowa potrzeba zaprzestania lub zawieszenia dziatalnosci gospodarczej?

Czy istnieje bezposrednie zagrozenie dla zdrowia i bezpieczenstwa?

Czy istnieje bezposrednie zagrozenie dla praw cztowieka lub srodowiska?

Czy istnieje pilna potrzeba zabezpieczenia i ochrony dowoddw przed usunieciem lub zniszczeniem?
Czy istnieje ryzyko dla funkcji, ustug i/lub reputacji organizacji?

Czy badany raport wptynie na ciggtos¢ biznesowg?

Czy zgtoszenie o wykroczeniu moze zainteresowaé media?

Jak mozna zarzgdzac tym procesem oceny, zapewniajgc jednoczesnie zaufanie, ochrone i
bezstronnosc¢?

Czy dostepne sg dodatkowe informacje potwierdzajace?

Jaki jest charakter wykroczenia (tj. rodzaj, czestotliwos$é, rozpowszechnienie, rola i staz badanych
raportow)?

Jakie jest prawdopodobienstwo, ze wykroczenie zostanie zgtoszone poza organizacjg?

Czy wykroczenie zostato wczesniej zgtoszone?

W jaki sposéb sygnalista uzyskat informacje: czy informacje pochodzg z pierwszej reki, czy ze styszenia?

Wynikiem oceny zgtoszenia wykroczenia moze by¢ wykonanie jednej lub kilku z
nastepujacych akgiji:

1.
2.

o No Uk

Zbierz dalsze informacje;

Zaangazuj sie w inne funkcje (np. zasoby ludzkie, prawne, audyt wewnetrzny, zgodnos¢, zdrowie i
bezpieczenstwo, finanse), w razie potrzeby i jesli nie zagraza to zaufaniu, bezstronnosci i ochronie
dochodzenia, w celu wsparcia dochodzenia;

Podjecie czynnosci przygotowawczych (np. zawieszenie przedmiotu doniesienia, zabezpieczenie
dowodowy);

Zbadaj zgtoszenie o wykroczeniu;

Odwotywac sie lub skoordynuj z innymi procedurami;

Poinformuj odpowiednie organy (np. organy scigania lub organy regulacyjne);

Zakoncz sprawe;

O decyzji i w miare mozliwosci o jej powodach nalezy powiadomié sygnaliste.



